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ชื่องาน: 
กระบวนการน าโครงการเข้าสู่การประชุมคณะกรรมการคอมพิวเตอร์ของ
กระทรวงการคลัง 
 

 

ชื่อกระบวนการ/
กระบวนงาน: 

กระบวนการน าโครงการเข้าสู่การประชุมคณะกรรมการคอมพิวเตอร์ของ
กระทรวงการคลัง 
 

 
วัตถุประสงค ์
(เป็นการชี้แจงถึงวัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน เพ่ือให้ผู้ที่ใช้งานคู่มือจะได้ทราบว่าท าคู่มือปฏิบัติงาน
ขึ้นมาเพ่ืออะไร) 
วัตถุประสงค ์
1. เพ่ือจัดท ำกระบวนกำรน ำโครงกำรเข้ำสู่กำรประชุมคณะกรรมกำรคอมพิวเตอร์ของกระทรวงกำรคลัง ใน

ภำพรวม 
2. เพ่ืออธิบำยรำยละเอียดในกำรปฏิบัติงำนของฝ่ำยเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรคอมพิวเตอร์ของ

กระทรวงกำรคลัง 
3. เพ่ือเป็นเอกสำรอ้ำงอิงในกำรท ำงำน 

 
ขอบเขต 
(เป็นการชี้แจงถึงขอบเขตของคู่มือปฏิบัติการว่ามีรายละเอียดครอบคลุมการปฏิบัติงานขั้นตอนใด และเก่ียวข้องกับ
ส่วนงานใด ในบางกรณีอาจจะระบุถึงขอบเขตด้านพื้นที่ และขอบเขตด้านเวลาด้วย) 
ขอบเขตของงาน 
1. กำรปฏิบัติงำนของฝ่ำยเลขำนุกำรคณะกรรมกำรคอมพิวเตอร์ของกระทรวงกำรคลัง 

ค าจ ากัดความ 
(เป็นการชี้แจงให้ผู้ อ่านทราบถึงค าศัพท์ เฉพาะที่ ใช้ ในคู่มือปฏิบัติงาน ซึ่ งอาจจะเป็นภาษาไทย หรือ
ภาษาต่างประเทศ หรือในบางกรณีอาจจะมีค าย่อที่ควรทราบ เพ่ือให้เกิดความเข้าใจตรงกันในการอ้างอิงคู่มือนี้ใน
การปฏิบัติงาน) 
ค าจ ากัดความ 
ล าดับ ค าศัพท ์ ความหมาย 

1. รับเอกสำร ฝ่ำยเลขำนุกำรได้รับเอกสำรโครงกำรจำกหน่วยงำน 
2. อยู่ระหว่ำงกำรพิจำรณำของ

คณะท ำงำนไม่เกิน 10 ล้ำน 
กรณีโครงกำรที่ใช้เงินนอกงบประมำณและมีวงเงินไม่เกิน 10 ล้ำน
บำท เข้ำสู่กระบวนกำรพิจำรณำของ “คณะท ำงำนพิจำรณำโครงกำร
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ค าจ ากัดความ 
จัดหำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรของหน่วยงำนใน
สังกัดกระทรวงกำรคลัง ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 10 ล้ำนบำท” 

3. ผ่ำนคณะท ำงำนไม่เกิน 10 
ล้ำน 

กรณีของโครงกำรที่ใช้เงินนอกงบประมำณและมีวงเงินไม่เกิน 10 
ล้ำนบำท ได้ผ่ำนกำรพิจำรณำของ “คณะท ำงำนพิจำรณำโครงกำร
จัดหำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรของหน่วยงำนใน
สังกัดกระทรวงกำรคลัง ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 10 ล้ำนบำท” เรียบร้อย
แล้ว 

4. อยู่ระหว่ำงกำรพิจำรณำคณะ
เทคนิค 

กรณีของโครงกำรที่ใช้เงินนอกงบประมำณและมีวงเงินเกิน 10 ล้ำน
บำท และกรณีของโครงกำรที่ใช้เงินงบประมำณ เข้ำสู่กระบวนกำร
พิจำรณำของ “คณะท ำงำนเทคนิค”  เพ่ือพิจำรณำรำยละเอียดของ
อุปกรณ์และรำคำ 

5. ผ่ำนคณะเทคนิค กรณีของโครงกำรที่ใช้เงินนอกงบประมำณและมีวงเงินเกิน 10 ล้ำน
บำท และกรณีของโครงกำรที่ใช้เงินงบประมำณ ได้ผ่ำนกำรพิจำรณำ
ของ “คณะท ำงำนเทคนิค” เรียบร้อยแล้ว  

6. อยู่ระหว่ำงกำรพิจำรณำคณะ
อนุเหมำะสมโครงกำร 

กรณีของโครงกำรที่ใช้เงินนอกงบประมำณและมีวงเงินเกิน 10 ล้ำน
บำท และกรณีของโครงกำรที่ใช้เงินงบประมำณ เข้ำสู่กระบวนกำร
พิจำรณำของ “คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำควำมเหมำะสมของ
โครงกำร”  เพ่ือพิจำรณำควำมเหมำะสม 

7. ผ่ำนคณะอนุเหมำะสม กรณีของโครงกำรที่ใช้เงินนอกงบประมำณและมีวงเงินเกิน 10 ล้ำน
บำท และกรณีของโครงกำรที่ใช้เงินงบประมำณ ได้ผ่ำนกำรพิจำรณำ
ของ “คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำควำมเหมำะสมของโครงกำร” 
เรียบร้อยแล้ว 

8. ผ่ำน คคค กรณีของโครงกำรที่ใช้เงินนอกงบประมำณและมีวงเงินเกิน 10 ล้ำน
บำท และกรณีของโครงกำรที่ใช้เงินงบประมำณ ได้ผ่ำนกำรพิจำรณำ
ของ “คณะกรรมกำรคอมพิวเตอร์ของกระทรวงกำรคลัง” เรียบร้อย
แล้ว 

9. แจ้งหน่วยงำนรับทรำบ ฝ่ำยเลขำนุกำรได้จัดท ำหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำโครงกำรให้
หน่วยงำนทรำบ 

 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ล าดับ ผู้รับผิดชอบ หน้าที่รับผิดชอบ 

1. งำนสนับสนุนคณะกรรมกำร
คอมพิวเตอร์ของ
กระทรวงกำรคลัง 

สนับสนุนกำรด ำเนินงำนของฝ่ำยเลขำนุกำรคณะกรรมกำร
คอมพิวเตอร์ของกระทรวงกำรคลัง 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 ประเภทของแผนผังขั้นตอน  

ขั้นตอนแบบตามล าดับ  : รูปแบบแผนผังจะเป็นลักษณะเขียนให้ท ำงำนจำกบนลงล่ำงทีละกิจกรรมหรือกำร
ปฏิบัติงำนตั้งแต่ต้นจนจบ 

 

 
 

 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง กำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ 
ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรบริหำรงำนคอมพิวเตอ์ของกระทรวงกำรคลัง พ.ศ. 2547 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานและรายละเอียด 

ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบและผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

1. รับเอกสำร 0.5 วัน ฝ่ำยเลขำนุกำรได้รับเอกสำรโครงกำร
จำกหน่วยงำน 

 สสส. 

2. อยู่ระหว่ำงกำรพิจำรณำของคณะท ำงำน
ไม่เกิน 10 ล้ำน 

1-7 วัน ก ร ณี โ ค ร ง ก ำ ร ที่ ใ ช้ เ งิ น น อ ก
งบประมำณและมีวงเงินไม่เกิน 10 
ล้ำนบำท เข้ำสู่กระบวนกำรพิจำรณำ
ของ “คณะท ำงำนพิจำรณำโครงกำร
จัดหำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ
และกำรสื่อสำรของหน่วยงำนใน
สังกัดกระทรวงกำรคลัง ที่มีมูลค่ำไม่
เกิน 10 ล้ำนบำท” 

ค ำสั่งแต่งงตั้ง
คณะท ำงำน
พิจำรณำ
โครงกำรจัดหำ
ระบบเทคโนโลยี
สำรสนเทศและ
กำรสื่อสำรของ
หน่วยงำนใน
สังกัด
กระทรวงกำรคลัง 
ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 
10 ล้ำนบำท 

3. ผ่ำนคณะท ำงำนไม่เกิน 10 ล้ำน กรณีของ โครงกำรที่ ใ ช้ เ งิ นนอก
งบประมำณและมีวงเงินไม่เกิน 10 
ล้ำนบำท ได้ผ่ำนกำรพิจำรณำของ 
“คณะท ำงำนพิจำรณำโครงกำรจัดหำ
ระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำร
สื่ อ ส ำ รของหน่ ว ย ง ำน ในสั ง กั ด
กระทรวงกำรคลัง ที่มีมูลค่ำไม่เกิน 
10 ล้ำนบำท” เรียบร้อยแล้ว 

4. อยู่ระหว่ำงกำรพิจำรณำคณะเทคนิค 1-2 วัน กรณีของ โครงกำรที่ ใ ช้ เ งิ นนอก
งบประมำณและมีวงเงินเกิน 10 ล้ำน
บำท และกรณีของโครงกำรที่ใช้เงิน

ค ำสั่งแต่งตั้ง
คณะอนุกรรมกำร
พิจำรณำควำม
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ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบและผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

งบประมำณ เข้ ำสู่ กระบวนกำร
พิจำรณำของ “คณะท ำงำนเทคนิค”  
เ พ่ื อ พิ จ ำ รณำร ำยละ เ อี ย ดขอ ง
อุปกรณ์และรำคำ 

เหมำะสมของ
โครงกำร 

5. ผ่ำนคณะเทคนิค กรณีของ โครงกำรที่ ใ ช้ เ งิ นนอก
งบประมำณและมีวงเงินเกิน 10 ล้ำน
บำท และกรณีของโครงกำรที่ใช้เงิน
งบประมำณ ได้ผ่ำนกำรพิจำรณำของ 
“คณะท ำงำนเทคนิค” เรียบร้อยแล้ว  

6. อยู่ระหว่ำงกำรพิจำรณำคณะอนุ
เหมำะสมโครงกำร 

1-7 วัน กรณีของ โครงกำรที่ ใ ช้ เ งิ นนอก
งบประมำณและมีวงเงินเกิน 10 ล้ำน
บำท และกรณีของโครงกำรที่ใช้เงิน
งบประมำณ เข้ ำสู่ กระบวนกำร
พิจำรณำของ “คณะอนุกรรมกำร
พิ จ ำ ร ณ ำ ค ว ำ ม เ ห ม ำ ะ ส ม ข อ ง
โครงกำร”  เ พ่ือพิจำรณำควำม
เหมำะสม 

7. ผ่ำนคณะอนุเหมำะสม กรณีของ โครงกำรที่ ใ ช้ เ งิ นนอก
งบประมำณและมีวงเงินเกิน 10 ล้ำน
บำท และกรณีของโครงกำรที่ใช้เงิน
งบประมำณ ได้ผ่ำนกำรพิจำรณำของ 
“คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำควำม
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ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบและผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

เหมำะสมของโครงกำร” เรียบร้อย
แล้ว 

8. ผ่ำน คคค 1 วัน กรณีของ โครงกำรที่ ใ ช้ เ งิ นนอก
งบประมำณและมีวงเงินเกิน 10 ล้ำน
บำท และกรณีของโครงกำรที่ใช้เงิน
งบประมำณ ได้ผ่ำนกำรพิจำรณำของ 
“คณะกรรมกำรคอมพิวเตอร์ของ
กระทรวงกำรคลัง” เรียบร้อยแล้ว 

ระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยกำร
บริหำรงำน
คอมพิวเตอร์ของ
กระทรวงกำรคลัง 
พ.ศ. 2547 

 

9. แจ้งหน่วยงำนรับทรำบ 1 วัน ฝ่ำยเลขำนุกำรได้จัดท ำหนังสือแจ้ง
ผ ล ก ำ ร พิ จ ำ ร ณ ำ โ ค ร ง ก ำ ร ใ ห้
หน่วยงำนทรำบ 
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ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานในภาพรวม 

 
 

เอกสารอ้างอิง 
(เป็นรายการที่แจงรายละเอียดให้ผู้อ่านทราบว่ามีเอกสารอ่ืนใดที่ต้องใช้ประกอบคู่กันหรือใช้อ้างอิงถึงกันเพ่ือให้
การปฏิบัติงานนั้นมีประสิทธิภาพ และสมบูรณ์ ทั้งนี้เอกสารอ้างอิงนี้อาจจะเป็นเอกสารที่องค์การพัฒนาขึ้นมาหรือ
เป็นเอกสารขององค์การอื่นก็ได้) 
เอกสารอ้างองิ 
1. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรบริหำรงำนคอมพิวเตอร์ของกระทรวงกำรคลัง พ.ศ. 2547 
2 ค ำสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำควำมเหมำะสมของโครงกำร 
3 ค ำสั่งแต่งงตั้งคณะท ำงำนพิจำรณำโครงกำรจัดหำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรของ

หน่วยงำนในสังกัดกระทรวงกำรคลัง ที่มีมูลค่ำไม่เกิน ๑๐ ล้ำนบำท 

แบบฟอร์มที่ใช ้
(ตัวอย่างของแบบฟอร์มที่เก่ียวข้องทั้งหมดอยู่ในคู่มือปฏิบัติงานอย่างครบถ้วนเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานใช้อ้างอิงได้) 
แบบฟอร์มท่ีใช้ 
1. แบบรำยงำนกำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์ที่มีมูลค่ำไม่เกิน สิบล้ำนบำท 
2. แบบรำยงำนกำรจัดหำระบบคอมพิวเตอร์ที่มีมูลค่ำเกิน สิบล้ำนบำท 

 


