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ช่ืองาน: การจัดทําขอมูลดานเศรษฐกิจ 4 เสาการคลัง 

 

ช่ือกระบวนการ/

กระบวนงาน: 
การวิเคราะหขอมูลเศรษฐกิจการคลัง 4 ดาน ของกระทรวงการคลัง 

 

วัตถุประสงค 

1. ผู้บริหารกระทรวงการคลังสามารถนำข้อมูลเศรษฐกิจการคลังไปใช้ประโยชนด์้านการประชาสัมพันธ์

ไดทั้นต่อเหตุการณ์ 

2. นำข้อมูลท่ีอยู่ในกรมต่าง ๆ มารวมอยู่ในแหล่งเดียว จัดทำในรูปแบบท่ีเข้าใจได้ง่าย และเป็นการลด

ระยะเวลาในการหาข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบการทำงานของผู้บริหารกระทรวงการคลัง 

3. ทำให้ผู้บริหารกระทรวงการคลังได้เห็นภาพรวมทางด้านเศรษฐกิจการคลัง เพ่ือกำหนดนโยบายและ

มาตรการต่าง ๆ 

4. ติดตามความคืบหน้าของข้อมูลเศรษฐกิจ เพ่ือช่วยในการตัดสินใจปรับเปลี่ยนนโยบายให้สอดคล้องกับ

สถานการณ์ทางการคลัง 

 

ขอบเขต 

ขอบเขตของงาน 

ดานสวนงาน : งานการวิเคราะห์ข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจะครอบคลุมข้อมูลเศรษฐกิจการคลังของ

กระทรวงการคลัง 4 ด้าน ได้แก่ ข้อมูลการจัดเก็บรายได้ ข้อมูลการเบิกจ่ายงบประมาณ ข้อมูลทรัพย์สินของ

กระทรวงการคลัง และข้อมูลหนี้สาธารณะ โดยจะรวบรวมข้อมูลจากกรมเจ้าของกระทรวงมารวมไว้ที่

เดียวกันและจัดทำข้อมูลให้ดูเข้าใจได้ง่าย รวมถึงการติดตามความคืบหน้า เพื่อให้ข้อมูลเป็นปัจจุบันและ

สามารถช่วยให้ผู ้บริหารติดตามภาพรวมทั้งหมดด้านเศรษฐกิจการคลัง เพื่อใช้ในการประเมินและการ

ติดตามสถานการณ์สำหรับการกำหนดนโยบายการคลัง, การจัดเก็บภาษี, การบริหารงบประมาณ หรือการ

กำกับดูแลสถาบันการเงินในสังกัด  

ดานเวลา : การวิเคราะห์ข้อมูลเศรษฐกิจการคลัง จะเน้นการติดตามข้อมูลเศรษฐกิจที่มีการเปลี่ยนแปลง

หรือมีความคืบหน้าจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ในการจัดเตรียมข้อมูลด้านนั้น ๆ โดยระยะเวลาการแสดงความ

คืบหน้าของข้อมูลขึ้นอยู่กับหน่วยงานเจ้าของข้อมูล อาทิ ข้อมูลการเบิกจ่ายงบประมาณของกรมบัญชีกลาง 

จะมีการรายงานทุกสัปดาห์ ขณะที่ข้อมูลการจัดเก็บรายได้ จะมีการรายงานทุกเดือน เป็นต้น  ทั้งนี้ การ

จัดทำข้อมูลเศรษฐกิจ 4 เสาการคลัง จะจัดทำรายเดือนหลังจากที่ข้อมูลการจัดเก็บรายได้มีการรายงาน

อย่างเป็นทางการเรียบร้อยแล้ว เพื่อให้เป็นประโยชน์ต่อการวิเคราะห์สถานการณ์ภาพรวมด้านเศรษฐกิจ

การคลัง ทั้งด้านการจัดเก็บรายได้รัฐบาล การเบิกจ่ายรายจ่ายเงินงบประมาณ หนี้สาธารณะและทรัพย์สิน

ต่าง ๆ ของกระทรวงการคลัง 



 การจัดทําคูมือปฏิบัติงานของ   กลุมสารนิเทศการคลัง  
 

2 

 

 

 

 

 

คําจํากัดความ 

คําจํากัดความ 

ลําดับ คําศัพท ความหมาย 

1. ข้อมูลด้านเศรษฐกิจการคลัง ข้อมูลท่ีเก่ียวข้องกับการบริหารจัดการรายรับ-รายจ่ายของภาครัฐ 

รวมถึงสถานะทางการเงินของรัฐบาล ซ่ึงมีผลโดยตรงต่อเศรษฐกิจ

ของประเทศ   

การจัดเก็บรายได้ของรัฐบาล จาก กรมสรรพากร กรมสรรพสามิต 

กรมศุลกากร กรมธนารักษ์ เงินนำส่งจากรัฐวิสาหกิจ และส่วน

ราชการอ่ืน ๆ 

การบรหิารการเบิกจ่ายงบประมาณ โดยเฉพาะการติดตามการ

เบิกจ่ายของรายจ่ายประจำและงบลงทุน 

ข้อมูลหนี้สาธารณะ แยกเป็น รัฐบาลกู้โดยตรง และการกู้จาก

รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานของรัฐ 

ข้อมูลสินทรัพย์ ได้แก่ เงินคงคลัง เงินลงทุนในหลักทรัพย์ต่าง ๆ 

และรัฐวิสาหกิจ รวมถึง ท่ีดินราชพัสดุ อาคารสิ่งปลูกสร้างและ

อสังหาริมทรัพย์ต่าง ๆ  

 

หนาท่ีความรับผิดชอบ 

หนาท่ีความรับผิดชอบ 

ลําดับ ผูรับผิดชอบ หนาท่ีรับผิดชอบ 

1. ผู ้อำนวยการกลุ ่มสารนิเทศ

การคลัง 

ทำหน้าที่ เป็นผู้กำหนดนโยบายและทิศทางการประชาสัมพันธ์

ขององค์กร ควบคุมและบริหารงานประชาสัมพันธ์ในระดับองค์กร

หรือหน่วยงาน วางแผนกลยุทธ์การประชาสัมพันธ์ระยะยาว 

รวมถึงการจัดทำแคมเปญประชาสัมพันธ์ท่ีสำคัญ ประสานงานกับ

ผู้บริหารระดับสูงเพื่อให้แน่ใจว่าสื่อสารข้อมูลให้สอดคล้องกับ
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หนาท่ีความรับผิดชอบ 

เป้าหมายขององค์กร  ตัดสินใจในเรื่องสำคัญเกี่ยวกบัการเผยแพร่

ข้อมูลและการตอบสนองต่อสถานการณ์ต่าง ๆ ดูแลการจัดการ

สื่อมวลชนและการทำงานร่วมกับโฆษกกระทรวงการคลัง 

2. หัวหน้าฝ่ายของกลุ่มสารนิเทศ

การคลัง 

ทำหน้าท่ี ดูแลการปฏิบัติงานของทีมประชาสัมพันธ์ในระดับแผนก

หรือฝ่าย รับผิดชอบในการดำเนินการตามแผนการประชาสัมพันธ์

ที่ผู้อำนวยการกำหนดขึ้น จัดการและประสานงานกับฝ่ายต่าง ๆ 

ในการเผยแพร่ข้อมูลให้สอดคล้องกับแผนที่วางไว้ กำกับและ

ตรวจสอบการทำงานของเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ ดูแลการจัด

กิจกรรมประชาสัมพันธ์ เช่น งานแถลงข่าว, การสัมมนา หรือการ

ประชุมท่ีเก่ียวข้อง รายงานผลการดำเนินงานและความคืบหน้าใน

โครงการต่าง ๆ ให้ผู้อำนวยการและผู้บริหารทราบ 

3. เจ้าหน้าที่ของกลุ่มสารนิเทศ

การคลัง 

ทำหน้าที ่ ผู ้ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าฝ่าย

ประชาสัมพันธ์ เตรียมและจัดทำสื ่อประชาสัมพันธ์ เช่น ข่าว

ประชาสัมพันธ์, เอกสารแถลงข่าว, และเนื้อหาสำหรับช่องทาง

ออนไลน ์ประสานงานกับสื่อมวลชนในการเผยแพร่ข้อมูลหรือการ

ตอบคำถาม ดูแลการจัดกิจกรรมหรือโครงการประชาสัมพันธ์ใน

ระดับปฏิบัติการ ติดตามผลและประเมินผลกระทบจากการ

ประชาสัมพันธ์ เช่น การตอบรับจากสื่อหรือการเพิ่มขึ้นของการ

รับรู้ในองค์การ การวิเคราะห์ข่าว รวมถึงดำเนินงานอื่น ๆ ตามที่

ได้รับมอบหมาย 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. ตารางข้ันตอนการปฏิบัติงานและรายละเอียด 

ลําดับ กระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/เอกสาร

ท่ีเกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ

และผูท่ี

เกี่ยวของ 

1. ต ิ ด ต า ม ข ้ อ ม ู ล ด ้ า น

เศรษฐก ิจการคล ั งจาก

หน่วยงานต่าง ๆ ได้แก ่ 

กรมบัญชีกลาง (ข้อมูลการ

เบ ิ กจ ่ าย งบประมาณ) 

ไม่เกิน 2 

วันทำการ  

ต ิ ด ต า ม ร า ย ง า น

ข้อมูลเศรษฐกิจการ

คลังท้ัง 4 ด้านล่าสุด 

จาก เว ็ บ ไซต ์ ของ

หน่วยงานต่าง ๆ   

แ ถ ล ง ข ่ า ว

กระทรวงการคลัง 

และแถลงข่าวของ

ห น ่ ว ย ง า น ท ี ่

เกี่ยวข้อง และการ

จนท.กสค. 

( ภ ั ท ร ว ด ี / 

กุลกานต์) 
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ลําดับ กระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/เอกสาร

ท่ีเกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ

และผูท่ี

เกี่ยวของ 

สำนักงานเศรษฐกิจการ

คลัง (ข้อมูลการจัดเก ็บ

รายได้แผนการคลังระยะ

ปานกลางและฐานะการ

คลัง) สำนักงานบริหารหนี้

สาธารณะ (ข ้อม ู ลหน ี ้

สาธารณะ) กรมธนารักษ์ 

(ข้อมูลทรัพย์สิน ด้านที่ดิน

แ ล ะ ส ิ ่ ง ป ล ู ก ส ร ้ า ง ) 

สำนักงานคณะกรรมการ 

น โ ย บ า ย ร ั ฐ ว ิ ส าหก ิ จ 

(ข ้ อม ู ลส ิ นทร ัพย ์ ขอ ง

รัฐวิสาหกิจและเงินลงทุน

ในหล ั กทร ัพย ์ )  ตลาด

หลักทรัพย์แห่งประเทศ

ไทย (ข้อมูลเงินลงทุนใน

หลักทรัพย์และกองทุน)  

เผยแพร่ข้อมูลใน

เ ว ็ บ ไ ซ ต ์ ข อ ง

หน่วยงานต่าง ๆ 

2. คัดเลือกและคำนวณ

ข้อมูลท่ีจะต้องนำมาใช้ 

 

ไม่เกิน 2 

วันทำการ 

ค ัดเล ือกข ้อม ูลท ี ่

จัดหามา และนำมา

คำนวณเพื่อให้อยู่ใน

ร ู ป แ บ บ ท ี ่ เ ป ็ น

ประโยชน ์ต ่ อการ

นำไปใช ้

 จนท.กสค. 

( ภ ั ท ร ว ด ี / 

กุลกานต์) 

3. จัดใส่ในรูปแบบรายงาน 

 

ไม่เกิน 30 

นาที 

จ ัดนำข ้อม ูลใส ่ ใน

แบบฟอร์มรายงาน

ท่ีดูเข้าใจง่าย 

 จนท.กสค. 

( ภ ั ท ร ว ด ี / 

กุลกานต์) 

4. นำเสนอรายงานข้อมูลที่ใส่

ต่อ ผอ. /หัวหน้าฝ่าย 

ไม่เกิน 30 

นาที 

ตรวจสอบ/แก ้ ไข

ค ว า ม เ ร ี ย บ ร ้ อ ย

พร้อมข้อเสนอแนะ

เพ่ิมเติม 

 ผู้อำนวยการ/

ห ัวหน ้าฝ ่าย

ของ กสค. 
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ลําดับ กระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/เอกสาร

ท่ีเกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ

และผูท่ี

เกี่ยวของ 

5. แก้ไขตามที่หัวหน้า/ผอ.ให้

ข้อเสนอแนะ 

ไม่เกิน 10 

นาที 

ดำเน ินการแก ้ ไข

ตามคำแนะนำ 

 จนท.กสค. 

( ภ ั ท ร ว ด ี / 

กุลกานต์) 

6. นำ เสนอต ่ อผ ู ้ บ ร ิ ห า ร

กระทรวงการคลัง 

ไม่เกิน 10 

นาที 

น ำ เ ส น อ ผ ล ก า ร

วิเคราะห ์

 ผู้อำนวยการ/

ห ัวหน ้าฝ ่าย

ของ กสค. 
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ผังข้ันตอนการปฏิบัติงานในภาพรวม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

เอกสารอางอิง 

เอกสารอางอิง 

1. แถลงข่าวกระทรวงการคลัง เรื่อง ผลการจัดเก็บรายได้รัฐบาลสุทธิ และฐานะการคลัง 

2. แผนการคลังระยะปานกลาง (https://www.fpo.go.th/main/Economic-report/รายงานความ

คืบหน้ามาตรการรัฐบาล.aspx) 

3. ผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ (https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/ข่าวสถิติ.html) 

4. ข้อมูลหนี้สาธารณะ (https://www.pdmo.go.th/th) 

คัดเลือกและคำนวณข้อมูล 

จัดใส่ในแบบฟอร์มรายงาน 

ตรวจเน้ือหาและนำเสนอ 

ผอ.กสค./หัวหน้า 

ผอ.กสค. 

นำเสนอผู้บริหารกระทรวงการคลัง 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

ติดตามข้อมูลด้านการจัดเก็บรายได้ การเบิกจ่าย ทรัพย์สิน

และหน้ีสาธารณะ จาก สศค. สคร. สบน.  

กรมบัญชีกลาง กรมธนารักษ์ ตลาดหลักทรัพย์ฯ 
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เอกสารอางอิง 

5. รายงานของผู้สอบบัญชีและรายงานการเงินของสำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ 

6 รายงานการเงินกรมธนารักษ์ 

7 ข้อมูลงบการเงินของบริษัทในตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย 

 

แบบฟอรมท่ีใช 

แบบฟอรมท่ีใช 

แบบฟอร์มรายงานข้อมูลด้านเศรษฐกิจ 4 เสาการคลัง ซึ่งประกอบด้วยสรุป ข้อมูล 4 ด้าน ได้แก่ การจัดเก็บ

รายได้รัฐบาล การเบิกจ่ายรายจ่ายเงินงบประมาณ หนี้สาธารณะและทรัพย์สินต่าง ๆ ของกระทรวงการคลัง 

 


