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ชื่องาน: งานสนับสนุนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง 
 

ชื่อกระบวนการ/
กระบวนงาน: 

การจัดท าแผนการตรวจราชการและการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง 

 

วัตถุประสงค ์

(เป็นการชี้แจงถึงวัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน เพ่ือให้ผู้ที่ใช้งานคู่มือจะได้ทราบว่าท าคู่มือปฏิบัติงาน

ขึ้นมาเพ่ืออะไร) 

วัตถุประสงค ์
1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานได้ศึกษา เข้าใจกระบวนการปฏิบัติงานด้านการจัดทำแผนการตรวจราชการ และการ

ตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง  
2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงาน ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติภารกิจด้านการตรวจราชการ ให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

 

ขอบเขต 

(เป็นการชี้แจงถึงขอบเขตของคู่มือปฏิบัติการว่ามีรายละเอียดครอบคลุมการปฏิบัติงานขั้นตอนใด และเก่ียวข้องกับ

ส่วนงานใด ในบางกรณีอาจจะระบุถึงขอบเขตด้านพื้นที่ และขอบเขตด้านเวลาด้วย) 

ขอบเขตของงาน 
1. การจัดท าแผนการตรวจราชการ ครอบคลุมการปฏิบัติงานตั้งแต่ สำนักตรวจสอบและประเมินผล โดย

ส่วนแผนและประเมินผล ศึกษา สอบทาน วิเคราะห์ข้อมูลสำคัญต่าง ๆ เพื่อกำหนดกรอบแนวทาง 
ประเด็นการตรวจราชการ และจัดทำร่างกรอบแนวทาง ประเด็นการตรวจราชการเสนอที่ประชุมคณะ
ผู้ตรวจราชการพิจารณา จัดทำร่างคำสั่งแผนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลังนำ
เรียนผู้บริหารระดับสูงเพ่ือลงนามในคำสั่งแผนฯ จนถึงการเผยแพร่คำสั่งแผนการตรวจราชการของผู้ตรวจ
ราชการกระทรวงการคลัง 

2. การตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง สำนักตรวจสอบและประเมินผล โดยส่วนตรวจ
ราชการดำเนินการตั้งแต่ 
- ก่อนการตรวจราชการ ผู้ตรวจราชการฯ แจ้งกำหนดการลงพ้ืนที่ตรวจราชการ จัดทำหนังสืออนุมัติการ
เดินทาง หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ หนังสือแจ้งหน่วยงานในสังกัดพร้อมประสานงานไปยัง
หน่วยงานในสังกัดในพ้ืนที่ จัดทำแบบขอข้อมูลและเอกสารประกอบการตรวจราชการ  
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ขอบเขตของงาน 
- ลงพื้นที่ตรวจติดตามผลการดำเนินงานของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการคลัง 
- ภายหลังการตรวจราชการ จัดทำหนังสือรายงานการเดินทางเพ่ือส่งคืนเงินทดรองราชการ และจัดทำ
รายงานผลการตรวจราชการนำเรียนปลัดกระทรวงการคลัง 

 

ค าจ ากัดความ 

(เป็นการชี้แจงให้ผู้ อ่านทราบถึงค าศัพท์ เฉพาะที่ ใช้ ในคู่มือปฏิบัติงาน ซึ่ งอาจจะเป็นภาษาไทย หรือ

ภาษาต่างประเทศ หรือในบางกรณีอาจจะมีค าย่อที่ควรทราบ เพ่ือให้เกิดความเข้าใจตรงกันในการอ้างอิงคู่มือนี้ใน

การปฏิบัติงาน) 

ค าจ ากัดความ 
ล าดับ ค าศัพท ์ ความหมาย 

1. การตรวจราชการ การตรวจติดตาม ก ากับ ดูแล และเสนอแนะแนวทางที่เป็นประโยชน์
ต่อการด าเนินงาน มาตรการ แผนงาน และโครงการซึ่งบรรจุไว้ 
ในค าสั่งแผนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง 
ประจ าปีงบประมาณ รวมถึงการตรวจติดตาม ก ากับ ดูแล การปฏิบัติ
ราชการของส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจในสังกัดกระทรวงการคลัง 
ทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ตามที่ได้รับมอบหมายจากปลัด
กระทรวงการคลัง รองปลัดกระทรวงการคลัง รัฐมนตรีช่วยว่าการ
กระทรวงการคลัง และรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 

2. แผนการตรวจราชการ เอกสารที่ระบุถึงรายละเอียดของกรอบแนวทาง/หลักการในการตรวจ
ราชการ และประเด็นนโยบายส าคัญในการตรวจราชการ 

3. ผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง 

ผู้ตรวจราชการระดับกระทรวงซึ่งมีอ านาจหน้าที่ตามระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการตรวจราชการ พ.ศ. ๒๕๔๘ และระเบียบ
การตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง พ.ศ. 2554 

4. เ ข ต ต ร ว จ ร า ช ก า ร ข อ ง
กระทรวงการคลัง 

การแบ่งเขตพ้ืนที่จังหวัดในประเทศไทย ออกเป็นกลุ่มต่าง ๆ ตาม
ภูมิภาคเพ่ือประโยชน์ในการตรวจราชการ ติดตามผล เร่งรัด แนะน า 
สืบสวนสอบสวน สอบข้อเท็จจริง สดับตรับฟังเหตุการณ์ เสนอแนะ 
ติ ด ต่ อ ป ร ะ ส า น ง า น  ต ร ว จ เ ยี่ ย ม  ห รื อ ด า เ นิ น ก า ร อ่ื น ใ ด 
เพ่ือให้การปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐได้ผล
สมประโยชน์ต่อทางราชการ โดยแต่ละเขตตรวจราชการของ
กระทรวงการคลังจะประกอบด้วย ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจใน
สังกัดกระทรวงการคลัง 
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ค าจ ากัดความ 
5. หน่วยรับตรวจ  หน่วยงานของส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจในสังกัดกระทรวงการคลัง 

ซึ่งตั้งอยู่ในเขตตรวจราชการในส่วนภูมิภาค (18 เขต 76 จังหวัด) 
และในกรุงเทพมหานคร 

6. ผู้ช่วยผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง 

เจ้าหน้าที่ของส านักตรวจสอบและประเมินผล ส านักงานปลัด
กระทรวงการคลัง ซึ่งปฏิบัติหน้าที่สนับสนุนภารกิจการตรวจราชการ                   
ของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลังแต่ละท่าน 

7. ข้ อ เ สนอแน ะข อ งผู้ ต ร ว จ
ราชการกระทรวงการคลัง 

ข้อคิดเห็นเชิงแนะน า ข้อเสนอ ข้อแนะน าของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง ซึ่งเสนอให้กับหน่วยรับตรวจทั้งในส่วนกลาง และ
ส่วนภูมิภาค เพ่ือ 
  - แก้ไขปัญหา อุปสรรค อันเกิดจากการด าเนินงาน การด าเนิน
แผนงาน โครงการของหน่วยรับตรวจ 
  - ปรับปรุงการด าเนินงานของหน่วยรับตรวจให้มีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล บรรลุวัตถุประสงค์ และเป็นไปตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้ 

8. รายงานผลการตรวจราชการ สรุปผลการตรวจติดตามผลการปฏิบัติราชการ และผลการด าเนิน
แผนงาน โครงการ ตามแผนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง  ของส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจในสั งกัด
กระทรวงการคลัง ทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 
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หน้าที่ความรับผิดชอบ 

(เป็นการชี้แจงให้ผู้อ่านทราบถึงหน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานนั้น โดยมักจะระบุหน้าที่

รับผิดชอบเรียงตามล าดับของต าแหน่งตามสายบังคับบัญชาลงมา และจะระบุหน้าที่ของแต่ละคนที่เกี่ยวข้องแยก

จากการโดยชัดเจน) 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ล าดับ ผู้รับผิดชอบ หน้าที่รับผิดชอบ 

1. รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลัง 

ให้ความเห็นชอบ และลงนามในคำสั ่งแผนการตรวจราชการของ
ผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง 

2. ปลัดกระทรวงการคลัง มอบนโยบายในการตรวจราชการ และพิจารณาให้ความเห็นชอบ
แผนการตรวจราชการฯ นำเรียนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 

3. ผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง 

พิจารณาให้ความเห็นชอบกรอบแนวทาง ประเด็นในการตรวจ
ราชการ และร่างแผนการตรวจราชการกระทรวงการคลัง 

4. ผู้อำนวยการสำนักตรวจสอบ
และประเมินผล 

กำกับ ควบคุม ดูแลงานของสำนักตรวจสอบและประเมินผล 

5. ผ ู ้อำนวยการส ่วนแผนและ
ประเมินผล 

กำกับ ดูแลงานการจัดทำแผนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง 

6. ผู้อำนวยการส่วนตรวจราชการ กำกับ ดูแลงานเกี ่ยวกับการตรวจราชการของผู ้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง 

7. เ จ ้ าหน ้ าท ี ่ ส ่ ว นแผน และ
ประเมินผล 

จัดทำแผนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง 

8. เจ้าหน้าที่ส่วนตรวจราชการ ปฏิบัติงานสนับสนุนการลงพื้นที่ตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง 

9. ห น ่ ว ย ง า น ใ น ส ั ง ก ั ด
กระทรวงการคลัง 

จัดส่งข้อมูลแผนงาน โครงการที่เกี ่ยวข้องเพื่อประกอบการจัดทำ
แผนการตรวจราชการ และรายงานผลการดำเนินงาน โครงการ ตาม
แผนการตรวจราชการกระทรวงการคลัง 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานและรายละเอียด 

ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบและผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

1. งานจัดท าแผนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง 
1.1  

 
 

 ศึกษา สอบทาน และวิเคราะห์ข้อมูล
ส าคัญต่าง ๆ  เพ่ือก าหนดกรอบแนว
ทางการตรวจราชการของผู้ตรวจ
ราชการกระทรวงการคลัง 

- ระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่า
ด้ ว ย ก า ร ต ร ว จ
ร า ช ก า ร  พ . ศ . 
2548  
-  ร ะ เ บี ย บ ก า ร
ตรวจราชการของ
ผู้ ต ร วจราชการ
กระทรวง การคลัง 
พ.ศ. 2554 
- นโยบายสำคัญ
เ ร ่ ง ด ่ ว น ข อ ง
รัฐบาล 

ส ่ ว น แ ผ น แ ล ะ
ประเมินผล 

1.2  
 
 

 จัดท าร่างกรอบแนวทาง และประเด็น
การตรวจราชการ และร่างแผนการ
ตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง เพ่ือน าเสนอคณะ
ผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง
พิจารณา  

 ส ่ ว น แ ผ น แ ล ะ
ประเมินผล 

ศึกษา สอบทาน และวิเคราะห์
ข้อมูลส าคัญต่าง ๆ   

จัดท าร่างกรอบแนวทาง/
ประเด็นการตรวจราช และร่าง

แผนการตรวจราชการของ
ผู้ตรวจราชการ

กระทรวงการคลัง 
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ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบและผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

1.3  
 
 

 จ ัดประช ุมคณะผ ู ้ ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง เพื่อพิจารณาร่าง
กรอบแนวทาง / ประเด็นการตรวจ
ราชการ และร ่ างแผนการตรวจ
ร า ช ก า ร ข อ ง ผ ู ้ ต ร ว จ ร า ช ก า ร
กระทรวงการคลัง 

 ส ่ ว น แ ผ น แ ล ะ
ประเมินผล 

1.4  
 

 นำเรียนปลัดกระทรวงการคลังเพื ่อ
พิจารณากรอบแนวทางและประเด็น
การตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง พร้อมทั ้งขอรับ
มอบนโยบายสำหร ับการตรวจ
ราชการจากปลัดกระทรวงการคลัง
เพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

 ส ่ ว น แ ผ น แ ล ะ
ประเมินผล 

1.5  
 
 

 จัดท าร่างค าสั่งแผนการตรวจราชการ 
ของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง
นำเร ียนปล ัดกระทรวงการคล ั ง                 
เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ  
 

 ส ่ ว น แ ผ น แ ล ะ
ประเมินผล จัดท าร่างค าสั่งแผนการตรวจ

ราชการของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง  

 

น าเรียนคณะ
ผู้ตรวจราชการฯ 

พิจารณา 

น าเรียนปลัด
กระทรวงการคลัง 
พิจารณา / มอบ

นโยบาย 
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ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบและผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

1.6  
 
 

 จัดทำหนังสือเสนอคำสั ่งแผนการ
ตรวจราชการของผู ้ตรวจราชการ
กระทรวงการคล ั งนำเร ียนปล ัด
กระทรวงการคลังพิจารณาให้ความ
เห็นชอบ และนำเรียนรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคล ั ง เพ ื ่ อขอความ
เห็นชอบและลงนามในคำสั่งแผนฯ 

 ส ่ ว น แ ผ น แ ล ะ
ประเมินผล 

1.7  
 
 

 จัดทำหนังสือแจ้งเวียนคำสั่งแผนการ
ตรวจราชการของผู ้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลังให ้คณะผู ้ตรวจ
ราชการฯ และหน่วยงานในสังกัด
ทราบ พร้อมทั ้งเผยแพร่ผ่านระบบ 
http://Inspector.mog.go.th 

 ส ่ ว น แ ผ น แ ล ะ
ประเมินผล 

1.8  
 
 

 จัดทำแบบฟอร์ม และหนังส ือขอ
ข้อมูลมาตรการ แผนงาน โครงการ 
จากหน่วยงานในสังกัด ซึ่งสอดคล้อง
กับประเด็นการตรวจราชการของ
ผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง 

 ส ่ ว น แ ผ น แ ล ะ
ประเมินผล 

เผยแพร่ค าสั่งแผนการตรวจ
ราชการของผู้ตรวจราชการ

กระทรวงการคลัง  
 

จัดท าหนังสือขอข้อมูลจาก
หน่วยงานในสังกัด 

 

น าเรียน
ผู้บริหาร
ระดับสูง 
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ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบและผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

1.9  
 
 

 รวบรวมและจัดทำข้อมูลมาตรการ
แผนงาน โครงการของหน่วยงานใน
สังกัด ซึ่งสอดคล้องกับประเด็นการ
ตรวจราชการของผู ้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง  
 

 ส ่ ว น แ ผ น แ ล ะ
ประเมินผล 

1.10  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำหนังสือนำเรียนข้อมูลมาตรการ 
แผนงาน โครงการของหน่วยงานใน
สังกัด ให้คณะผู้ตรวจราชการฯ เพื่อ
ใช้เป็นข้อมูลก่อนการตรวจราชการ 

 ส ่ ว น แ ผ น แ ล ะ
ประเมินผล 

 

น าเรียนคณะผู้ตรวจราชการ
กระทรวงการคลัง.  

จัดท าข้อมูลมาตรการ แผนงาน 
โครงการของหน่วยงานในสังกัด 
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ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบและผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

2. งานตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง 
2.1  

 
 

 ผู้ตรวจราชการและผู้ช่วยผู้ตรวจ
ราชการร่วมกันกำหนดแนวทาง 
ประเด็นการตรวจราชการ และ
กำหนดวัน เวลา ในการลงพ้ืนที่ 
 

 ส่วนตรวจราชการ 

2.2   จัดท าหนังสือขออนุมัติการเดินทาง
พร้อมก าหนดการตรวจราชการใน
พ้ืนที ่และจัดท าหนังสือขอยืมเงินทด
รองราชการพร้อมประมาณการ
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปตรวจ
ราชการในพ้ืนที่ น าเสนอผู้บริหารเพื่อ
พิจารณาอนุมัติ 
 

 ส่วนตรวจราชการ 

2.3   น าเสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาอนุมัติ
ทางเดินทางไปตรวจราชการ 
 
 
 

 ส่วนตรวจราชการ 

 

ก าหนดแนวทาง ประเด็นการ
ตรวจราชการ   

จัดท าหนังสือขออนุมัติการ
เดินทาง และหนังสือขอยืมเงิน

ทดรองราชการ  
 

น าเสนอ
ผู้บริหาร 
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ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบและผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

2.4   จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานในสังกัด
และเครือข่ายภาคเอกชนที่เก่ียวข้อง
กับการด าเนินงานของกระทรวง    
การคลังในพ้ืนที่ พร้อมทั้งประสานไป
ยังหน่วยงานในสังกัดในพ้ืนที่ 
(ส านักงานคลังจังหวัดเป็นหน่วยงาน
หลักในการประสานการตรวจราชการ
ในพ้ืนที่) เพ่ือแจ้งรายละเอียด
ก าหนดการลงพ้ืนที่ตรวจราชการของ
ผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลังให้
หน่วยงานรับทราบในเบื้องต้น 

 ส่วนตรวจราชการ 

2.5   จัดท าแบบขอข้อมูลผลการปฏิบัติ
ราชการ ผลการด าเนินแผนงาน 
โครงการตามแผนการตรวจราชการฯ 
และจัดส่งให้หน่วยงานในสังกัดใน
พ้ืนที่จัดเตรียมข้อมูลตามแบบขอ
ข้อมูลฯ และจัดส่งมายังผู้ช่วยผู้ตรวจ
ราชการ โดยผู้ช่วยผู้ตรวจราชการฯ 
จะด าเนินการรวบรวมข้อมูลฯ และ
จัดท าเอกสารประกอบการตรวจ
ราชการ (Inspection Guideline) 
น าเสนอผู้ตรวจราชการ

 ส่วนตรวจราชการ 

จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานใน
สังกัด 

 

จัดท าแบบขอข้อมูล และเอกสาร
ประกอบการตรวจราชการ 
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ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบและผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

กระทรวงการคลัง เพ่ือรับทราบข้อมูล
ผลการปฏิบัติราชการความคืบหน้า
ของการด าเนินแผนงาน โครงการ
ตามแผนการตรวจราชการ ก่อนการ
ลงพื้นที่ตรวจราชการ 

2.6   ผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลังและ
คณะลงพ้ืนที่ตรวจติดตามผลการ
ด า เ นิ นแผนงาน  โ คร งการตาม
แผนการตรวจราชการฯ ในพ้ืนที่ 
โดยรับฟังการรายงานสรุปความ
คืบหน้าของการด า เนินแผนงาน 
โครงการ และปัญหาอุปสรรคจาก
หน่วยงานเจ้าของโครงการ และ
ภ า ค เ อ ก ช น ใ น พ้ื น ที่ 
พร้อมให้ข้อเสนอแนะกับหน่วยงาน
เจ้าของโครงการ และต่อจากนั้น
ผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลังจะ
ลงพ้ืนที่ติดตามความคืบหน้าของการ
ด าเนินโครงการ ปัญหาอุปสรรคใน
พ้ืนที่จริง และพร้อมให้ข้อเสนอแนะ
กับผู้ปฏิบัติงาน 

 ส่วนตรวจราชการ 

 

ลงพื้นที่ตรวจติดตาม 
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ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
กฎหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบและผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

2.7   จัดท าหนังสือรายงานการเดินทาง
พร้อมแนบเอกสารหลักฐานค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปตรวจราชการเพ่ือ
ส่งคืนเงินทดรองราชการ (กรณียืม
เงินทดรองราชการ) หรือเพ่ือขอเบิก
ค่าใช้จ่ายจากการเดินไปราชการ 
(กรณีส ารองจ่าย) แล้วแต่กรณี 

 ส่วนตรวจราชการ 

2.8   จัดท ารายงานผลการตรวจราชการ
ของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง 
ซึ่งประกอบด้วยข้อมูลผลการด าเนิน 
แผนงาน  โครงการ  และปัญหา
อุปสรรค พร้อมทั้งข้อเสนอแนะของ
ผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง 

 ส่วนตรวจราชการ 

2.9   น า เรี ยนปลัดกระทรวงการคลั ง 
เพ่ือรับทราบรายงานผลการตรวจ
ติดตามการด าเนินแผนงาน โครงการ 
และปัญหาอุปสรรคจากการด าเนิน
แผนงาน โครงการจากหน่วยงานใน
สังกัดในพ้ืนที่ ในฐานะหน่วยงานผู้
ปฏิบัติ 

 ส่วนตรวจราชการ 

 

จัดท าหนังสือรายงานการ
เดินทาง 

 

จัดท ารายงานผลการ 
ตรวจราชการ 

 

น าเรียนปลัด
กระทรวงการคลัง 
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ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานในภาพรวม 

1. งานจัดท าแผนการตรวจราชการฯ                     2. งานตรวจราชการฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
น าเรียนคณะผู้ตรวจราชการ

กระทรวงการคลัง.  

ศึกษา สอบทาน และวิเคราะห์
ข้อมูลส าคัญต่าง ๆ   

จัดท าร่างกรอบแนวทาง/ประเด็นการ
ตรวจราช และร่างแผนการตรวจราชการ

ของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง 

เผยแพร่ค าสั่งแผนการตรวจราชการของ
ผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง  

 

จัดท าหนังสือขอขอ้มูลจากหน่วยงาน   
ในสังกัด 

 

จัดท าร่างค าสั่งแผนการตรวจราชการ
ของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง  

 

น าเรียนผู้บริหาร
ระดับสูง 

น าเรียนคณะผู้ตรวจ
ราชการฯ พจิารณา 

น าเรียนปลัดกระทรวง 
การคลัง พิจารณา / 

มอบนโยบาย 

จัดท าข้อมูลมาตรการ แผนงาน 
โครงการของหน่วยงานในสังกัด 

 

ก าหนดแนวทาง ประเด็นการ
ตรวจราชการ   

จัดท าหนังสือขออนุมัตกิารเดินทาง และ
หนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ  

 

น าเสนอ
ผู้บริหาร 

จัดท าหนังสือแจ้งหนว่ยงานในสังกัด 
 

จัดท าแบบขอข้อมูล และเอกสาร
ประกอบการตรวจราชการ 

 

ลงพื้นที่ตรวจติดตาม 

จัดท าหนังสือรายงานการเดินทาง 
 

จัดท ารายงานผลการ 
ตรวจราชการ 

 

น าเรียนปลัดกระทรวงการคลัง 

ไม่เห็นชอบ 
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เอกสารอ้างอิง 

(เป็นรายการที่แจงรายละเอียดให้ผู้อ่านทราบว่ามีเอกสารอ่ืนใดที่ต้องใช้ประกอบคู่กันหรือใช้อ้างอิงถึงกันเพ่ือให้

การปฏิบัติงานนั้นมีประสิทธิภาพ และสมบูรณ์ ทั้งนี้เอกสารอ้างอิงนี้อาจจะเป็นเอกสารที่องค์การพัฒนาขึ้นมาหรือ

เป็นเอกสารขององค์การอื่นก็ได้) 

เอกสารอ้างอิง 
1. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการตรวจราชการ พ.ศ. 2548  

2. ระเบียบการตรวจราชการของผูต้รวจราชการกระทรวง การคลงั พ.ศ. 2554 
3. คำสั่งแผนการตรวจราชการของสำนักนายกรัฐมนตรี 

 

แบบฟอร์มที่ใช ้

(ตัวอย่างของแบบฟอร์มที่เก่ียวข้องทั้งหมดอยู่ในคู่มือปฏิบัติงานอย่างครบถ้วนเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานใช้อ้างอิงได้) 

แบบฟอร์มท่ีใช้ 
1. แบบฟอร์มขอข้อมูลมาตรการ แผนงาน โครงการ ของหน่วยงานในสังกัด เพ่ือประกอบการจัดทำแผนการ

ตรวจราชการ 
2. แบบฟอร์มขอข้อมูลผลการปฏิบัติงาน ผลการดำเนินมาตรการ แผนงาน โครงการ ของหน่วยงานในสังกัด 

เพ่ือประกอบการตรวจราชการ 
3. แบบฟอร์มยืมเงินทดรองราชการ และส่งคืนเงินทดรองราชการ 

 


